Nagykamaras Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
5751 Nagykamarés, Kossuth u 2.

ELOTERJESZTES

Nagykamaras, Dombiratos, Medgyesbodzis Kozség Onkormanyzatok 2023.majus 17.-i
kozos Képviselo-testiileti  iilésére

Targy: A Nagykamarasi Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartasarol szé616
megallapodas, SZMSZ és Alapit6 Okirat médositas

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Nagykamaras, Medgyesbodzas és Dombiratos Kozségek Képviselo-Testiilete Magyarorszag
helyi énkormanyzatairél sz0l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovdbbiakban: Motv.) 85. §-ban
foglaltak alapjan 2013. januar 01-t6] létrehoztak a Nagykamarasi K6z0s Onkorméanyzati

Hivatalt.

A ko6z6s dnkormanyzati hivatal 1étrehozasanal és jelenleg is mindharom 6nkormanyzat célja a
korrekt egyiittmlikddés, elszamolas, tiszteletben tartva egymas érdekét és szuverenitasat.

A 2012. december 12-i egyiittes iilésen elfogadott alapitdé okirat szerint a ko6z0s
Onkormanyzati hivatal koézfeladata: Nagykamaras, Medgyesbodzas, Dombiratos kozségek
kozigazgatasi teriiletén ellatja az Onkorméanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo igyek dontésre valo eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint.

2019. oktdber 13-4n lezajlottak az Onkormanyzati valasztasok. A valasztasokat kovetd 60
napon beliil  kellett donteni a testilleteknek a  hivatali feladatok ellatasrol, a ko6zos
Onkormanyzati hivatal alakitdsardl, atalakitasarol vagy megsziintetésérol. A dontés a teljes
kormanyzati ciklusra (5 évre) sz6l, azaz a cikluson beliil valtoztatni nem lehet.

Mindenki el6tt ismeretes, hogy kisebb-nagyobb zokkendkkel, problémékkal, de a kozos
hivatal a korabbi felallas szerint a harom telepiiléssel miikddik tovéabb.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A k6z06s 6nkormanyzati hivatal személyi Osszetétele: 14 f6

Nagykamarasi szé€khelyen: 6 f6 koztisztviseld, ebbdl 1 {6 jegyzd
Medgyesbodzasi kirendeltségen: 5 {6 koztisztviseld, ebbol 1 £6 aljegyzo
Dombiratosi kirendeltségen: 3 6 koztisztviselo.

Az elfogadott k6z6s hivatal alapitd okirata értelmében a hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozo6
foglalkoztatési jogviszony: kozszolgalati jogviszony (kéztisztviseldk), munkaviszony (egyéb
foglalkoztatottak) vagy megbizasi jogviszony.



A jegyz06 és az aljegyzé a sajat telepiiléseik mellett egymast segitve végezték a munkajukat.

Dombiratos telepiilésen, heti 1 alkalommal tartottak igyfélfogadast.
A székhely és a tarstelepiilések munkatarsai kozott tovabbra is szoros a kapcsolat,
amennyiben sziikséges egymas munkajat segitik. Minden dolgozé kapcsolt munkakérben,

tobb munka- és feladatkort 14t el.

Mar 2018. évben sajnos megkezdddtek a koztisztvisel6i allomanyban a személyi valtozasok
Medgyesbodzéson és Dombiratoson felmondds miatt, Nagykamardson sziilési szabadsag
miatt. Ez a helyzet jelenleg sem javult, mivel Dombiratos telepiilésen 1 fével csokkent a
létszam 2023. majus 2-t6l. Kiirasra keriilt 2 f6 pénziigyi ligyintéz6i allashelyre a palyazat,
ugyanis jelenleg a 3 telepiilésen Gsszesen 9 f6 koztisztviselé dolgozik, Nagykamaris 4 6,
jegyzovel egyiitt, Medgyesbodzas 3 f6, aljegyz6 nélkiil, Dombiratos 2 f6.

2020. szeptemberét6l nincsen aljegyzé és a koztisztvisel6i dllashelyek sincsenek feltoltve.

A feladatok sziikségessé tennék a koztisztvisel6i létszam feltoltését, de a koltségvetési
tamogatds, valamint a telepiilések bevételei nem tudnak fedezetet biztositani erre.

Jelenleg 2 6 jar fels6foku képzésre, igy belathatd idén beliil megoldhatd lesz a jegyzéd
helyettesitése aljegyz6 felvétele nélkiil.

Az elmult években a k6z0s hivatal fenntartasahoz az allami tamogatas mellett sziikséges volt
onkormanyzati forrasra a feladatellatashoz

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartasara vonatkoz6 megallapodas 2020. julius 5-én
2020. augusztus 01-1 hatdlybalépéssel moddositasra keriilt, mely 2021. februarban a
polgarmesterek megallapodasa szerint ismét modositasra kertil, ami jelenleg is hatalyos.

A jelenlegi mddositas tervezet az alabbi pontokat érinti a Megallapodasban és az SZMSZ-
ben:

1.) A Kozoés Hivatal fenntartasarol szolo megallapodads (tovabbiakban:
Megallapodds) mddositasa: (A modositasra szént részek vastagon szedve)

a.) 24. pont: A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el.
A jegyz8i és az aljegyz0i tisztség egyidejii Dbetoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatdasa esetén — legfeljebb hat honap idGtartamra — feladataikat a kozos
Oonkormaényzati hivatal Nagykamarasi székhelyén és a Dombiratosi kirendeltségen a
Nagykamarasi székhelyen dolgozé pénziigyi iigyintézé, mig a Medgyesbodzasi
kirendeltségen, a kirendeltségen dolgozo igazgatasi-pénziigyi iigyintézé latja el.

b.) 30. pont: A jegyz0, aljegyz6 vagy megbizottja kiteles a k6z6s 6nkormanyzati hivatal

sz€khelyén és kirendeltségein tigyfélfogadast tartani az alabbiak szerint:

Nagykamaras kozségben minden héten kedden 8.00 oratol — 12.00 oraig,

13.00 6ratol - 16.00 oraig



Medgyesbodzas kézségben minden héten csiitortokon 8,00 6ratol — 12.00 oraig
Dombiratos kézségben minden héten hétfon: 8,00 6ratol - 12,00 6raig

13,00 o6ratol - 16.00 6raig

A jegyz6 Nagykamaras kozségben minden honap maésodik és harmadik péntekén, mig
Medgyesbodzas kozségben minden honap els6 és negyedik péntekén végez munkat
tgyfélfogadas nélkiil

2.)) A Nagykamarasi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) médositasa
(A modositasra szént részek vastagon szedve)

a.) III/(3) A Kozos onkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi ideje:

Medgyesbodzas
Hétfé: az iigyfélfogadas sziinetel
kedd: 8.00-12.00 13.00-16.00
szerda 8.00-12.00 13.00-16.00
csiitortok 8.00-12.00  13.00-16.00

péntek  8.00-12.00

b.) II1/(4)A jegyzo iigyfélfogadasi rendje:

(4) A jegyzo iigyfélfogadasi rendje:

Nagykamaras: kedd 8.00 -12.00 13.00-16.00
Dombiratos: hétfo: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Medgyesbodzas: csiitortok: 8.00-12.00

A jegyz6 az ligyfélfogadason személyesen, vagy megbizottja Gtjan vesz rész.



3.) Nagykamarasi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Alapit6 Okiratdnak
modositasa

Erre a mddositasra elengedhetetlen sziikség van, mivel a torzskényvi nyilvantartasban, még a
2016. évi Alapitd6 okirat szerepel, s az azdta eltelt id6szakban nagyon sok minden

megvaltozott.

Okiratszama: N/ /2023.

Modosito okirat

A Nagykamarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal a Nagykamaras Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete, Medgyesbodzds Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
Dombiratos Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete altal 2016. december 06. napjan
kiadott 345-6/2016. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény 8/A. §-a alapjan a kovetkezo6k szerint médositom:

1.Az alapité okirat 1.2.2. pontjaban foglalt tablazat 3 pontja elhagyasra keriil

2. Az alapité okirat 4.1. pontjaban,Tovabba ellitja Dombiratos telepiilés tekintetében a
szocialis étkezés, gyermekétkeztetés szolgaltatas ellatasat, a szocidlis igazgatasrol és a
szocidlis ellatasokr6ol sz6lé6 1993. évi IIL- térvény alapjan, valamint a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény alapjan.” elhagyasra
kertiil.

3. Az Alapit6 okirat 4.3. pontjaban , A gyermekek étkeztetésének megszervezése, az
étkezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, szocidlis étkezés ellaitaisa Dombiratos telepiilés

tekintetében” elhagyasra kertiil.
4. Az alapitd okirat4.4 pontja helyébe-amely a médositott okirat 4. pontja alatt szerepel
az alabbi rendelkezés 1ép:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok
jogalkoté és altaldnos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége
011220 Add,- vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013350 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
5
kapcsolatos feladatok
6 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi,
iizemeltetési egyéb szolgaltatas
7 016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6doé tevékenységek
8 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
9 | 016030 Allampolgarsagi iigyek
10 | 041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
11 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram




5. Az alapité okirat 4.5. pontjaban ,A szocialis étkeztetés, gyermekétkeztetés és
munkahelyi étkeztetés tekintetében Dombiratos telepiilés.” elhagyasra keriil.

6. Az alapit6 okirat 4.6. pontja elhagyasra keriil.

7. Az alapité okirat 5.1. pontja ,kozszolgalati jogviszonyban, az egyéb munkaltatoi jogokat
a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja” szévegrésszel egésziil ki.

8. Kozfeladatatadassal kapcsolatos rendelkezések:

8.1. Az atadasra Keriilé kozfeladat megjelolése és az atadasanak oka: szocidlis
étkeztetés, sziinidei gyermekétkeztetés eldallitasa, koltségtakarékosabb megoldassal,

féz6konyha helyett talal6konyha iizemeltetése.

8.2. Kozfeladat atvevéjének
8.2.1. megnevezése: Dombiratos Kézség Onkormanyzata

8.2.2. székhelye: 5745. Dombiratos, Széchenyi u. 42.

8.3. A kotelezettségvallalas rendje
8.3.1. Az atad o koltségvetési szerv altal vallalhat6 kotelezettségek kore és mértéke:

az étkezési feladatok tekintetében teljeskorii, mértéke 100 %
Jelen médosité okiratot 2023. jiinius 1. napjataél kell alkalmazni.

Kelt: Nagykamaras, 2023. majus 09.

P.H.

Pelle Istvan Nagykamards Kozség Varga Gabor Medgyesbodzas Kozség

Polgarmestere Polgarmestere

Fehérné Andorka Ildik6 Dombiratos Kozség

Polgarmestere



Hatdrozati javaslat 1

Nagykamaras (Dombiratos, Medgyesbodzas) Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-
Testiilete igy dont, hogy a Nagykamarasi K6zos Onkormanyzati Hivatal fenntartasarél
520160 megallapodas 24 és 30. pontjainak médositasat az alabbiak szerint elfogadja:

A Kozos Hivatal fenntartdsarél sz6lo megallapodas (tovabbiakban: Megallapodas)
modositasa: (A médositasra szant részek vastagon szedve)

a.) 24. pont: A hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz
latja el. A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — feladataikat a kozos
onkorményzati hivatal Nagykamardsi székhelyén és a Dombiratosi
kirendeltségen a Nagykamaraisi székhelyen dolgozé pénziigyi iigyintéz6, mig
a Medgyesbodzasi kirendeltségen, a Kkirendeltségen dolgoz6 igazgatasi-
pénziigyi iigyintézd latja el.

b.) 30. pont: A jegyz0, aljegyz6 vagy megbizottja kiteles a kézos énkormanyzati
hivatal székhelyén és kirendeltségein tigyfélfogadést tartani az alabbiak szerint:

Nagykamaras kozségben minden héten kedden 8.00 6ratdl — 12.00 éraig,
13.00 6ratdl - 16.00 6raig

Medgyesbodzas kdzségben minden héten csiitortokon 8,00 oratol — 12.00 oraig

Dombiratos kézségben minden héten hétfon: 8,00 oratol - 12,00 éraig
13,00 oratol - 16.00 oraig

A jegyz6 Nagykamards kozségben minden honap maésodik és harmadik péntekén, mig
Medgyesbodzas kozségben minden hénap els6 és negyedik péntekén végez munkat
tigyfélfogadas nélkiil

Felels: Pelle Istvan ,Fehérné Andorka Ildiké, Varga Gabor , polgarmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyzé
Hatirid6: Ertelem szerint

Hatarozati javaslat 11:

Nagykamaras (Dombiratos, Medgyesbodzas) Kozség Onkormanyzatinak Képvisel-
Testiilete ugy dont, hogy a Nagykamarasi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal fenntartasarol
sz616 megillapodast a fenti médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva a mellékeltek

szerint elfogadja.

Felelés: Pelle Istvin Fehérné Andorka Ildik6 Varga Gabor polgirmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyzé
Hataridé: Ertelem szerint



Hatarozati javaslat I11:

Nagykamaras (Dombiratos, Medgyesbodzas) Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-
Testiilete igy dont, hogy a Nagykamarasi K6zos Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-nek
modositasat az alabbiak szerint elfogadja:

a./ III/(3) A Kozo6s 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi ideje:

Medgyesbodzas
Hétfo: az ligyfélfogadas sziinetel
kedd: 8.00-12.00  13.00-16.00
szerda 8.00-12.00 13.00-16.00
csiitortok 8.00-12.00  13.00-16.00
péntek  8.00-12.00

b./ II1/(4)A jegyzé iigyfélfogadasi rendje:

(4) A jegyzo iigyfélfogadasi rendje:

Nagykamaras: kedd: 8.00-12.00 13.00-16.00
Dombiratos: hétfo: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Medgyesbodzas: csiitortok: 8.00-12.00,

A jegyz6 az ligyfélfogadason személyesen, vagy megbizottja itjan vesz rész.

Felelds: Pelle Istvan ,Fehérné Andorka Ildiké ,Varga Gabor polgarmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyz
Hatarid6: Ertelem szerint

Hatarozati javaslat IV:

Nagykamaras (Dombiratos, Medgyesbodzas) Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
Testiilete ugy dont, hogy a Nagykamarasi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ét a
fenti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva a mellékeltek szerint elfogadja.

Felelds: Pelle Istvan, Fehérné Andorka Ildiké ,Varga Gabor polgarmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyzd
Hataridé: Ertelem szerint



Hatarozati javaslat V:

Nagykamaras (Dombiratos, Medgyesbodzas) Kozség Onkorményzatinak Képviselo-
Testiilete igy dont, hogy a Nagykamarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirat

mddositasat az alabbiak szerint elfogadja:

Okirat szama: N/ /2023.

Modositd okirat

A Nagykamarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal a Nagykamaras Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete, Medgyesbodzias Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
Dombiratos Kézség Onkormanyzat képviselé-testiilete altal 2016. december 06. napjan
kiadott 345-6/2016. szamu alapité okiratat az allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV.
térvény 8/A. §-a alapjan a kovetkezdk szerint médositom:

1.Az alapité okirat 1.2.2. pontjaban foglalt tiblazat 3 pontja elhagyasra keriil

2. Az alapit6 okirat 4.1. pontjdban ,Tovabba elldtja Dombiratos telepiilés tekintetében a
szocialis étkezés, gyermekétkeztetés szolgaltatas ellatisat, a szocialis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL.- torvény alapjan, valamint a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény alapjan.” elhagyasra
Keriil.

3. Az Alapité okirat 4.3. pontjidban ,, A gyermekek étkeztetésének megszervezése, az
étkezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, szocialis étkezés ellatisa Dombiratos telepiilés

tekintetében” elhagyasra keriil.
4. Az alapit6 okirat4.4 pontja helyébe-amely a modositott okirat 4. pontja alatt szerepel
az alabbi rendelkezés lép:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkci6 megnevezése
1 011130 Onkormaényzatok és 6nkormanyzati hivatalok
jogalkotoé és altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége
011220 Add,- vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
5
kapcsolatos feladatok
6 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi,
lizemeltetési egyéb szolgaltatas
- 016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
8 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
9 |016030 Allampolgarsagi iigyek
10 [ 041233 Hosszabb idé6tartamu kézfoglalkoztatas
11 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram




5. Az alapité okirat 4.5. pontjaban ,A szocidlis étkeztetés, gyermekétkeztetés és
munkahelyi étkeztetés tekintetében Dombiratos telepiilés.” elhagyasra keriil.

6. Az alapit6 okirat 4.6. pontja elhagyasra keriil.

7. Az alapito okirat 5.1. pontja ,kozszolgalati jogviszonyban, az egyéb munkaltatoéi jogokat
a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja” szévegrésszel egésziil ki.

8. Kozfeladatatadassal kapcsolatos rendelkezések:

8.1. Az atadasra Kkeriilé kozfeladat megjelolése és az atadisianak oka: szocialis
étkeztetés, sziinidei gyermekétkeztetés elGallitasa, koltségtakarékosabb megoldassal,

fé6z6konyha helyett talalokonyha iizemeltetése.

8.2. Kozfeladat atvevdjének
8.2.1. megnevezése: Dombiratos Kozség Onkormanyzata

8.2.2. székhelye: 5745. Dombiratos, Széchenyi u. 42.

8.3. A kotelezettségvallalas rendje
8.3.1. Az atad¢ koltségvetési szerv altal vallalhat6 kotelezettségek kore és mértéke:

az étkezési feladatok tekintetében teljeskérii, mértéke 100 %
Jelen médosité okiratot 2023. junius 1. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Nagykamaras, 2023. méjus 09.

P.H.

Pelle Istvan Nagykamaras Kozség Varga Gabor Medgyesbodzas K6zség

Polgarmestere Polgdrmestere

Fehérné Andorka I1dik6 Dombiratos Kozség

Polgarmestere

Felelds: Pelle Istvan, Fehérné Andorka Ildiko és Varga Gabor polgarmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyzd
Hataridé: Ertelem szerint



Hatarozati javasilat VI:

Nagykamaris (Dombiratos, Medgyesbodzas) Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-
Testiilete ugy dont, hogy a Nagykamarasi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Alapito
Okiratat a fenti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva a mellékeltek szerint
elfogadja.

Felelés: Pelle Istvan, Fehérné Andorka Ildik6, Varga Gabor polgarmesterek
Dr. Olasz Imréné dr. jegyzé
Hatiridé: Ertelem szerint

Nagykamaras, 2023. majus 009.

10



MEGALLAPODAS

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FENNTARTASAROL

Nagykamaras Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete - 5751 Nagykamaras, Kossuth
u 2. sz.-, képviseli: Pelle Istvan polgarmester, Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete - 5663 Medgyesbodzas, Széchenyi u 38. képviseli: Varga Géabor polgér-
mester-, Dombiratos Kozség Onkorményzatianak Képviseld-testiilete - 5745 Dombiratos,
Széchenyi u 42. sz., képviseli Fehérmé Andorka Ildiké polgarmester. a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 85.§-ban foglalt felhatalmazassal élve
igazgatasi feladataik ellatasara K6zos Onkormanyzati Hivatalt alakitottak 2013. januar 1. nap-
jatol, melyet az alabbi feltételek szerint tartanak fenn.

1.A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Nagykamarasi Kozos Onkor-

manyzati Hivatal
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: 5751 Nagykamaras, Kossuth u 2. sz.

2.A szerz6do képvisels-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. januar 1. napjatdl a Kozos On-
kormanyzati Hivatal Medgyesbodzas k6zségben a Széchenyi u 38. szam alatt, alland6 jelleg-
gel , Nagykamarasi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Medgyesbodzéasi Kirendeltsége, Domb-
iratos kdzségben Széchenyi u 42. szdm alatt 4llando jelleggel ,,Nagykamarasi K6z6s Onkor-
manyzati Hivatal Dombiratosi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltségeket mikodtet az 6sz-
szes Medgyesbodzas és Dombiratos telepiilést érint hatdsagi, onkormanyzati és pénziigyek

helyben torténd intézése céljabol.

3.A szerz6d6 képviselo-testiiletek kijelentik tovabba, hogy az igazgatdsi munka ellatasdhoz
sziikséges személyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

4.A k6z6s 6nkormanyzati hivatal ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A k6z6s 6nkormany-
zati hivatal székhelyében 1évé ingatlan és ing6 vagyon Nagykamaras Kézség Onkormanyzata
tulajdona, a kdzos hivatal kirendeltségein 1évé ingatlan és ingd vagyon a kirendeltségeknek
helyet adé 6nkormanyzatok tulajdonat képezi, azaz Medgyesbodzas Kozség Onkorményzata

és Dombiratos K6zség Onkormanyzata tulajdona.

5.A kozos 6nkormanyzati hivatal székhelyén €s kirendeltségein 1évo hivatali helyiségek fenn-

kormanyzatai kiilon-kiilon sajat koltségvetése terhére gondoskodik.

6.A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit a képviselo-testiiletek
egylittes iilésen hatdrozzdk meg, amelynek fedezete elsdsorban az allami tdmogatas Osszege,
melyet a székhelytelepiilés onkorméanyzata jogosult megigényelni. Az allami tdmogatas fel-
hasznalasa és felosztdsa a teleplilések lakossagszam ardnyosan torténik, az elfogadott kozos
onkormanyzati hivatal koltségvetése szerint.

Az 4llami tdmogatasbdl elsddlegesen a bérek és jarulékok kifizetése torténik. A miikodési és
fenntartasi koltségek finanszirozasa az allami tamogatdsbdl a székhely és kirendeltségek ré-
szére lakossagaranyosan torténik.



A szerz8d6 képviselé-testiiletek kijelentik, hogy a K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartésa-
nak koltségeihez a székhely, illetve a kirendeltségekre jutd allami tdmogatéason tuli fedezetet a
tullépés mértékének megfelelden az adott 6nkormanyzat képviseld-testiilete sajat koltségveté-

sébdl biztositja.

7. Az 6nkorményzatok a k6z0s hivatal fenntartasahoz sziikséges pénzeszkozt a székhely on-
korményzat intézményfinanszirozas cimén, a tarstelepiilések atadott pénzeszkdzként biztosit-
jak, amely 4ll az allami finanszirozasbdl és sajat 6nkormanyzati forrasbol. Az egyes énkor-
manyzatok a kozos hivatal mikodését, fenntartasat a targy évre elfogadott — kozos hivatal -
koltségvetése alapjan, az adott telepiilésre meghatérozott intézményfinanszirozas, atadott
pénzeszkoz cimén az éves Osszeg 1/12-ed részének megfelel6 Gsszeg adott honap 28-ik napjé-
ig torténd atutalasaval torténik, Nagykamards Kozség Onkorméanyzata 11733137- 15344241 -
00000000 szamlaszamara. Amennyiben az adott hdnapban a havonta felmeriilé kiaddsok
meghaladjak az atadott pénzeszkoz 1/12-ed részét, ugy a tobbletet az 6nkormanyzat szamla-
jara koteles utalni az adott 6nkormanyzat, részletes kimutatdsa alapjan. Az énkorméanyzatok
vallaljak a pénziigyi tAmogatas hataridére térténd teljesitését.

8. Amennyiben a k6z06s hivatal koltségvetése az adott évre még nem keriilt elfogadasra, ugy
az €l6z6 évben elfogadott koltségvetés szerint finanszirozzak a k6zds hivatal mikodését,

fenntartasat, a 7. pont szerinti hatérid6k betartdsaval.

9. A jegyzé és az aljegyz0 juttatasait kivéve, a székhely és a kirendeltség helye szerinti fog-
lalkoztatottak illetményét, annak kozterheit, valamint az egyéb személyi juttatasokat elsésor-
ban a telepiilések allami tdmogatas lakossagaranyos felosztdsa fedezi a 7. pontban meghatéro-

zottak szerint.

10. A jegyzd személyi és egyéb személyi juttatdsai és jarulékai a varhaté feladatellatdshoz
igazodva a székhely és a kirendeltségek kozott a mindenkori aktuélis allami tdmogatésnal
figyelembe vett lakossagszam alapjan torténik.

11. Az aljegyz6i statusz 30 napon tili tartds betoltetlensége, valamint tartos tavolléte (pl. ke-
resOképtelensége) esetén, a jegyz0 helyettesiti az aljegyzot.

12. Az aljegyz6 személyi és egyéb személyi juttatdsai és jarulékai a varhat6 feladatellatashoz

igazodva Medgyesbodzas kirendeltségét
100 %-ban terheli

13. A jegyz6i statusz 30 napon tdli tartds bet6ltetlensége, valamint 30 napon tali tartds tavol-
léte (pl keres6képtelensége) esetén, az aljegyzd helyettesiti a jegyz6t. Ebben az esetben az
aljegyz6 a helyettesités idejére esé valamennyi személyi juttatdsa és jarulékai a telepiilések
kozott a mindenkori aktuélis dllami tamogatasnal elismert lakossdgszdm aranyosan oszlik

meg.

14.A jegyz0, és aljegyz6 tekintetében a jubileumi jutalom és jarulékainak kiadasait a szerz6dd
felek a mindenkor aktuélis allami timogatasnal elismert lakossdgszam ardnyaban viselik.

15. Szerz8d6 felek megallapodnak abban, hogy a 7-12. pontban meghatérozottak szerint és
modon megallapitott koltség-hozzajaruldsaikat Nagykamaras Kozség Onkormanyzata szédm-



lajara utaljak &t, az adott honap 28. napjaig. Megnevezése: Nagykamaras Kozség Onkor-
maényzata 11733137- 15344241 -00000000 koltségvetési szamla.

16. Amennyiben az 6nkormanyzatok a véllalt pénziigyi hozzédjarulast nem teljesitik, a szék-
hely telepiilés azonnali beszedési megbizds Utjan hajthatja be a tag tartozasat. A kozvetlen
beszedési megbizas joganak gyakorlasa a székhely énkormanyzat Nagykamaras Kozség On-
kormaényzatat illeti meg. Az inkasszé a fizetési hatarid6t kovetd 15. naptdl kezdédéen nyjt-
hato be. A tagok felhatalmazzdk az inkasszd benyujtdsdhoz sziikséges felhatalmazast a Nagy-
kamaras Kozség Onkorményzata részére atadjak a megallapodés alairasat kévetd 8 napon

beliil.

17. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozé szabalyokat a meg-
allapodo felek kiilon-kiilon képvisel6- testiiletei hagyjak jova.

18. A Ko&z6s Onkormanyzati Hivatalb6l kivalni az onkorményzati vélasztasokat kévetd 60
napon beliil lehet. A dontést a kivalasrol legkésdbb az 6nkorményzati vélasztasokat kdvetd 30
napon beliil kell meghozni, és a t6bbi képviseld- testiilet tudomasara kell juttatni, azonnal, de
legkésébb a dontést kévetd 5 napon beliil irdsban, a képviseld-testiilet hatdrozatanak csatola-

saval.

19. Mis telepiiléseknek a K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult énkor-
manyzatok mindsitett tobbséggel meghozott dontése alapjan és eldzetes egyetértésével lehet.

20. A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6 kinevezéshez és felmentéshez,
jutalmazésdhoz Nagykamards, Medgyesbodzas és Dombiratos telepiilések polgdrmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges. Eltéré megallapodds hidnyaban az egyéb
munkaltatoi jogokat a k6z0s Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgdrmestere
gyakorolja. T6bbségi a dontés akkor, ha — a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilé-
sek Osszlakossagat 100 %-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavaza-
tok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50

%-ot.

21. A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat Nagykamards Kozség polgarmestere,
akadélyoztatasa esetén Medgyesbodzés, és Dombiratos polgarmesterei egyiitt gyakoroljak.

22. A koz6s 6nkorményzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelds annak térvényes és eredmé-
nyes mitkodéséért.

23. A jegyz6t az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatérozott feladatokat.

24. A hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz0 latja el. A jegyz6 és az
aljegyz0i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds akadédlyoztatdsa esetén — legfeljebb
hat honap id6étartamra — feladataikat a k6z6s onkorményzati hivatal Nagykamarasi székhelyén
¢és a Dombiratosi kirendeltségen a Nagykamarasi székhelyen dolgozé pénziigyi iigyintézd,
mig a Medgyesbodzasi kirendeltségen, a kirendeltségen dolgozo igazgatasi-pénziigyi ligy-

intézo latja el.



25. Az aljegyzét a jegyzé javaslata alapjan Nagykamards, Medgyesbodzas és Dombiratos
teleptilések polgarmesterei lakossagszam-ardnyosan, tébbségi dontéssel nevezik ki. Az al-
Jegyz8 bérezéséhez, felmentéséhez, vezetdi megbizdsdnak visszavonasihoz, jutalmazasahoz a

polgdrmesterek lakossdgaranyos tobbségi dontése sziikséges.

26. Az aljegyzd a jegyz6 megbizésa alapjan, annak helyettesitésére részt vesz a kozos onkor-
manyzati hivatalt 1étrehozé képvisel6-testiiletek iilésein, ott a sziikséges tajékoztatast megad-

ja.
27. A Nagykamarési K6z6s Onkorméanyzati Hivatal, a Nagykamarasi Kozos Onkorményzati
Hivatal Medgyesbodzési és Dombiratosi Kirendeltségének dolgozoi tekintetében a munkalta-
to1 jogkoroket a jegyz6 gyakorolja.

28. A jegyzd, vagy aljegyz6 koteles mindegyik képviselé-testiilet iilésén részt venni és ott a
sziikséges tdjékoztatast megadni.

29. A jegyzd évente 1 alkalommal, december 31-ig beszdmol minden képvisel$-testiiletnek a
K6z06s Onkorményzati Hivatal munk4jarol.

30. A jegyzd, aljegyz6 vagy megbizottja kételes a kozos 6nkorményzati hivatal székhelyén és
kirendeltségein ligyfélfogadast tartani az aldbbiak szerint:

8,00 oratol - 12,00 oraig

Nagykamarés kozségben minden héten kedden:
13,00 oratol - 16,00 oraig

Medgyesbodzas kézségben minden héten esiitortokon: 8,00 oratol - 12,00 6raig

8,00 oratol - 12,00 oraig

Dombiratos kézségben minden héten hétfén:
13,00 oratdl - 16,00 oraig

Nagykamaras kozségben minden honap masodik és harmadik péntekén, mig
Medgyesbodzas kozségben minden honap els6 és negyedik péntekén

tigyfélfogadas nélkiil munkét végez.

31. A Nagykamarasi K6zés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i 1étszama: 14 £6
A k6z06s 6nkormanyzati hivatal nagykamarasi székhelyén 6 {6 az alabbiak szerint:
e jegyzb 116
e ligyintéz6 516
A kozbs onkorményzati hivatal medgyesbodzasi allandé kirendeltségén 5 f6 az alabbiak sze-
rint:

e aljegyz6 116
e ligyintéz6 4 16
A koz0s 6nkorményzati hivatal dombiratosi 4llandé kirendeltségén 3 16 tigyintéz6

32. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal munkdjaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
(k6zds koltségvetés megtargyaldsa) egyiittes képvisel6-testiileti iilésen kell hatdrozni. A ha-



rom testiilet azonban felhatalmazza annak polgarmestereit, hogy két testiileti iilés kozotti 1d6-
ben dontést igényl6 tigyekben egyiittesen hatarozzanak.

33. A térsult teleplilések pénziigyi ligyintéz6i a térvényben meghatarozott hataridoben egyiit-
tesen készitik el a K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének végrehajtasarol szol6 be-

szamolot.

34. A jelen megéllapodas mellékléktét képezi, Dombiratos kdzség ¢s Medgyesbodzas kozség
Onkormanyzatainak koltségvetési szamlaira a szdmlavezetd pénzintézeteik altal nyilvantar-
tasba vett felhatalmazé levele az esedékes azonnali beszedési megbizasok teljesitésére.

35. Jelen megallapodas 2023. junius 01. napjatél valik hatalyossa.

Ezen a napon

Nagykamaras Kozség Onkorményzat Polgdrmestere 47/2021. (V1. 14.) szamu PM. hatéroza-

taval elfogadott )
Medgyesbodzas K6zség Onkormanyzat Polgarmester az 36/2021. (VI. 09.) szamu PM. hata-

rozatdval elfogadott

Dombiratos Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 3/2021.(VL. 28.) szému KT. hata-
rozataval elfogadott megallapodas hatalyat veszti.

Kelt: Nagykamaras, 2023. majus 09.

Pelle Istvan Varga Gébor
Nagykamaras K6zség Polgarmestere Medgyesbodzas Kozség Polgarmestere

Fehémé Andorka I1diké
Dombiratos K6zség Polgarmestere

Zaradék:
Jelen megallapodast

Nagykamaras Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete a  ..../2023. (V. 17.) szdmu hatéro-
zataval elfogadta.

Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ... 2023. (V.17.) szdmu hatéro-
zataval elfogadta.

Dombiratos K6zség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a ... /2023. (V.17) szamu hatdrozata-
val elfogadta.



Okirat szama: N/ /2023.

Modositd okirat

A Nagykamarasi Kézoés Onkorményzati Hivatal a Nagykamaras Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testiillete, Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete,
Dombiratos Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete altal 2016. december 06. napjan
kiadott 345-6/2016. szami alapité okiratat az allamhaztartasrél szé6lé 2011. évi CXCV.

térvény 8/A. §-a alapjan a kovetkezd6k szerint médositom:

1.Az alapit6 okirat 1.2.2. pontjaban foglalt tablazat 3 pontja elhagyasra keriil

2. Az alapito okirat 4.1. pontjdban ,Tovabba ellatja Dombiratos telepiilés tekintetében a
szocidlis étkezés, gyermekétkeztetés szolgiltatas ellatasat, a szocialis igazgatasrol és a
szocidlis ellatidsokrol sz6lé 1993. évi IIl.- térvény alapjin, valamint a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény alapjan.” elhagyasra
keriil.

3. Az Alapit6 okirat 4.3. pontjiban , A gyermekek étkeztetésének megszervezése, az
étkezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, szocialis étkezés ellatdsa Dombiratos telepiilés

tekintetében” elhagyasra keriil.
4. Azalapito okirat4.4 pontja helyébe-amely a médositott okirat 4. pontja alatt szerepel
az alabbi rendelkezés lép:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok
jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége
011220 Adé,- vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013350 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
5
kapcsolatos feladatok
6 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi,
iizemeltetési egyéb szolgaltatas
7 016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti
' képviselévalasztdsokhoz kapcsol6dé tevékenységek
8 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
9 | 016030 Allampolgarsagi iigyek
10 | 041233 Hosszabb idé6tartamu kozfoglalkoztatas
11 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

5. Az alapit6 okirat 4.5. pontjdban ,A szocidlis étkeztetés, gyermekétkeztetés és
munkahelyi étkeztetés tekintetében Dombiratos telepiilés." elhagyasra keriil.

6. Az alapito okirat 4.6. pontja elhagyasra keriil.




7. Az alapito okirat 5.1. pontja ,kézszolgilati jogviszonyban, az egyéb munkaltatoi jogokat
a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja” szovegrésszel egésziil Ki.

8. Kozfeladatatadassal kapcsolatos rendelkezések:

8.1. Az atadasra Keriilé6 kozfeladat megjelolése és az atadasianak oka: szocialis
étkeztetés, sziinidei gyermekétkeztetés eldallitidsa, koltségtakarékosabb megolddssal,

féz6konyha helyett talal6konyha iizemeltetése.

8.2. Kozfeladat atvevdjének
8.2.1. megnevezése: Dombiratos Koézség Onkormanyzata

8.2.2, székhelye: 5745. Dombiratos, Széchenyi u. 42.

8.3. A kotelezettségvallalas rendje
8.3.1. Az atado koltségvetési szerv dltal vallalhat6 kotelezettségek kore és mértéke:

az étkezési feladatok tekintetében teljeskori, mértéke 100 %

Jelen modosité okiratot 2023. jiinius 1. napjatoél kell alkalmazni.

Kelt: Nagykamaras, 2023. majus 09.

P.H.

Pelle Istvan Nagykamaras Kozség Varga Gabor Medgyesbodzas Kozség

Polgarmestere Polgarmestere

Fehérné Andorka Ildik6 Dombiratos Kozség

Polgadrmestere



Nagykamarasi K6zds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

NAGYKAMARAS KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
a /2023.(V.17.) KT.
MEDGYESBODZAS KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
a /2023. (V.17.) KT.

DOMBIRATOS KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
a /2023.(V.17.) KT.

hatarozataval megalkotott

Nagykamarisi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata



Nagvykamarasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Nagykamarisi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l sz6olé 2011, évi CLXXXIX. tv. 84-86.§. alapjan
Dombiratos- Nagykamards — Medgyesbodzas kozségek az Onkorményzat mikodésére, a
polgarmester, a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak
fenn. A miikdésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti €és mikodési szabdlyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarél kiadott 368/2011.(X11.31.) Korményrendelet 13.§-a

szabalyozza.

I.
Altal4dnos rendelkezések

(7) Nagykamaras Kozség Onkormdanyzatdnak Képviselo-testiilete, Dombiratos Ko6zség
Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete és Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzaténak
Képvisel6-testiilete kézos Onkormanyzati hivatalt hozott létre Nagykamardsi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel az &nkormdanyzatok mikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos

feladatok ellatasara.

(2) A Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapitisanak kelte: 2013. januar 1.

(3) Az alapit6 okiratot

Nagykamaras Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 163/2012. (XI1.7.) hatarozatéaval,
Dombiratos K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 140/2012. (X1I. 7.) hatarozatéaval,
Medgyesbodzas K6zség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a 99/2012. (XII. 7) hatarozataval

hagyta jova.
(4) A Nagykamarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 hivatal.

(5) A Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: Nagykamaras Kossuth u. 2.
telephelyei:

-Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dombiratosi Kirendeltsége

5745 Dombiratos Széchenyi u. 42.

-Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Medgyesbodzasi Kirendeltsége

5663 Medgyesbodzas Széchenyi u. 38.

(6) A Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jelz6szdmai:
Torzsszama: 804952

Addszama: 15804958-2-04

Szamlaszama: 11733137-15804958

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos igazgatés
KSH statisztikai szamjel 15804958-8411-325-04
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(7)  Ellatando alaptevékenységek kormanyzati funkcioi.

kormanyzati kormanyzati funkciéo megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
011220 Addé,- vam és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
6 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi, iizemeltetési
egyéb szolgaltatas
7 016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
10 | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
11 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

(8) K6z06s 6nkormanyzati hivatal alapitoi és fenntartoi:
-Dombiratos Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
-Nagykamaras Ko6zség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
-Medgyesbodzas Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete

(9) A Nagykamarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal ellatja az alabbi énkormanyzatok, az éltaluk
alapitott koltségvetési szervek és a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdédlkodéasanak vitelével és

szamvitelével kapcsolatos feladatokat.
Dombiratos K6zség Onkormanyzata, 5745 Dombiratos Széchenyi u. 42.

PIR térzsszam: 347235
Nagykamaras Kozség Onkorményzata, 5751 Nagykamaras Kossuth u. 2,

PIR tOrzsszama: 725273;"
Medgyesbodzas K6zség Onkormanyzata,5663 Medgyesbodzas Széchenyi u. 38.

PIR torzsszam: 15725239 )
Nagykamaras Roma Nemzetiségi Onkorményzat, 5751 Nagykamaras Kossuth u. 2

PIR tOrzsszama: 787835

(10) K6z6s 6nkorményzati hivatal bélyegz6i:
a) Kor alaku bélyegzé: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kovetkezd

felirat olvashaté:

- Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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Nagykamarasi K6z0os (")nkonn__ényzati Hivatal Dombiratosi Kirendeltsége
- Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Medgyesbodzasi Kirendeltsége

- Nagykamarasi K6z06s Onkorményzati Hivatal jegyz6je
Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal aljegyzdje

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegzd) kovetkezo felirattal:
Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
5751 Nagykamaras Kossuth u. 2.

Nagykamarasi K6z6s Onkorményzati Hivatal
5751 Nagykamaras Kossuth u.2.
Adoészama:15804958-2-04

Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dombiratosi Kirendeltsége
5745 Dombiratos Széchenyi u. 42.

Nagykamarasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Medgyesbodzasi Kirendeltsége
5663 Medgyesbodzas Széchenyi u. 38.

II.
A Hivatal miikodése

(1) A kbz6s 6nkormanyzati hivatalt Nagykamaras Kozség Polgarmestere iranyitja és Nagykamarasi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje vezeti.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal miikodési koéltségét az éallam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott meértékben finanszirozza.  Amennyiben a
fenntartasi és milkodési koltségekhez sziikséges tovabbi Onkorményzati hozzéjarulds azt a
Nagykamarasi K6zos Onkormanyzati Hivatal mitkdtetésérol szo6l6 megallapodasa tartalmazza.

(3) Dombiratos, Nagykamaris és Medgyesbodzas Kozségek Onkormanyzatanak Képvisels-
testiiletei egyiittes iilésen dontenek:

a) a k6zos onkorméanyzati hivatal alakitasardl fenntartasardl sz6l6 megéllapodas elfogadasarol,
modositasarol

b) a k6zos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol és zarszamadasarol;

c) a kozos 6nkormaényzati hivatal mikodésérol sz616 megallapodas elfogadasarol,

d) a kozos dnkormaényzati hivatal alapit6 okiratanak elfogadasérol, modositaséarol

(4) A Nagykamarasi K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait a székhely

latja el.
II1.
A Hivatal szervezeti felépitése

(1) A kozos énkormdnyzati hivatal engedélyezett létszama: 14 f6

Nagykamaras

jegyzo 116
pénziigyi ligyintéz6 3 16
addiigyi ligyintézo 1 16
igazgatasi tigyintézo 116
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Medgyesbodzas

aljegyz6 116
1gazgatési-pénziigyi iigyintézd 116
adotligyi ligyintéz6 116
pénziigyi ligyintéz6 116
gazdalkodasi ligyintéz6 1 {6
Dombiratos:

pénziigyi-igazgatasi ligyintézo 116
szocialis-adougyi ligyintéz6 116
pénziigyi ligyintézd 116

(2) A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje a kovetkezd, a telepiiléseken korabban kialakult
munkarendet alkalmazva:

Nagykamaras

Hétfo: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-13.30
Dombiratos:

Hétfo: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok: 7.30-16.00
Péntek : 7.30-13.30
Medgyesbodzas

Hétfo: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cslitortok: 7.30-16.00
Péntek : 7.30-13.30

(3) A Kkozos 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi ideje:

Nagykamaras

Hétfo: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Kedd: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Szerda: nincs ligyfélfogadas
Csiitortok: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Péntek : 8.00-12.00

Dombiratos:

Hétfo: 8.00-12.00 13.00-16.00
Kedd: 8.00-12.00 13.00-16.00
Szerda: nincs iigyfélfogdas
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Csiitortok: 8.00-12.00 13.00-16.00

Péntek : 8.00-12.00

Medgyesbodzads

Hétfo: nincs lyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 13.00-16.00

Szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00

Csiitortok: 8.00-12.00 13.00-16.00

Péntek : 8.00-12.00

(4) A jegyzé iigyfélfogadasi rendje:(mely a sziikséges feladatokat figyelembevéve médosulhat)
Nagykamaras: kedd: 8.00-12.00 13.00-16.00
Dombiratos: hétfo: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Medgyesbodzas: Cstlitortok 8.00-12.00,

A jegyz6 az uigyfélfogadason személyesen, vagy megbizottja utjan vesz rész.

A jegyz6 Nagykamaras kozségben minden hénap masodik ¢és harmadik péntekén, mig
Medgyesbodzas k6zségben minden honap els6 és negyedik péntekén végez munkat tigyfélfogadas

nélkil

(5) A ko6z6s Onkormanyzati hivatal szervezeti felépitését a jelen szabélyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza

V.
A Hivatal feladatai

(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal alapvetd feladata a jegyz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi
ligyek intézése, a dontések szakmai elokészitése, a dontések végrehajtidsanak szervezése é€s

ellen6rzése.

(2) A kozos Onkormanyzati hivatal segiti a képvisel6—testiiletek és bizottsdgaik, az 4altaluk
létrehozott szervek munkajat, tovabbi feladata a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok tisztségviseloi

munkéja eredményességének elsegitése.

(3) A kozos hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik alapegységei a munkakordk, az egyes
munkako6rokhoz tartozo feladatkoroket a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(4) Az alaptevékenységhez kapcsol6dd jogszabalyok megjeldlését a 3. sz melléklet tartalmazza.

rorLr

biintet6jogi felel6sséggel tartoznak a vonatkozd jogszabélyok, szabélyzatok, munkaltatdi utasitdsok
figyelembevételével.

V.
A jegyzovel kapcesolatos altalanos rendelkezések

(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal jegyz6jének kinevezése Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz016 2011. évi CLXXXIX. tv. valamint a kézszolgalati tisztvisel6krol szoldé 2011. évi CXCIX.

6
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torvény elbirdsai szerint torténik.

(2) A jegyzére vonatkoz6 egyéb rendelkezéseket a kozos onkormanyzati hivatal miikddésével
kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(3) A kozds onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelds annak térvényes és eredményes
mukodéséért.

(4) A jegyzd, aljegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik telepiilési énkorményzat képviseld-
testiileti, bizottsdgi és nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

VI.
A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyzo, az aljegyz0, akadélyoztatasuk esetén a — legfeljebb hat hénap
idotartamra — feladataikat a ko6z0s Onkorményzati hivatal Nagykamardsi székhelyén és a
Dombiratosi kirendeltségen a Nagykamarasi székhelyen dolgozé pénziigyi iigyintézé, mig a
Medgyesbodzasi kirendeltségen, a kirendeltségen dolgozé igazgatasi-pénziigyi iigyintézé latja
el.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség krében
- a torvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogk6r

gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

VIL
Pénziigyi, szamviteli rend

(1) A k6z0s 6nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(2) A koz6s onkormdnyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltdrozasi rendelkezéseit kiilon
szabélyzatok tartalmazzak.

) VIIL.
Ugyiratkezelés specialis szabalyai

Az iratkezelés feliigyelete

(1) A kozos onkorményzati hivatal iktatasi, €s irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(2) Az Iratkezelési Szabélyzat hatélya kiterjed a K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal keletkez6, oda
érkezd, illetve onnan kimend valamennyi iratra, az iigyvitel valamennyi teriiletére és résztvevéijére.
Az Iratkezelési Szabélyzat hatalya kiterjed a Hivatalt miikodtetd testiiletekre €s bizottsagokra,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzat(ok)ra, az e testiiletek 4ltal keletkezett iratokra.,
Medgyesbodzas K6zség Onkorményzatara, Dombiratos Kozség Onkorményzatéra, Nagykamaras
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra, Nagykamaras Gondozasi Kozpontra.

(3) Az egységes és szabalyszert iratkezelési gyakorlat altalanos felligyeletét a jegyzd és az aljegyz6
feliigyeli.
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(4) A jegyz6 kozvetleniil felelds az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak végrehajtasdért, a
szervezeti, milkodési és ligyrendi szabalyok, az alkalmazott informatikai eszkozok és eljarasok,
valamint az irattari tervek és iratkezelési el6irasok folyamatos osszhangjaért, az iratok jogszert,
szakszerli, €s biztonsagos megérzésére, kezelésére alkalmas irattar kialakitasaért és miikodéséért,
tovabba az iratkezeléshez szilkséges targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért,

felligyeletéért.

(5) Az iratkezelési szabélyzatot Nagykamaras Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete, a
Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Dombiratos Kozség Onkorményzat

képviseld-testiilete hatarozattal fogadja el.

IX.
Kiadmanyozas rendje

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

X.
A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

(1) A k6z6s 6nkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges felvilagositasokat
megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat 4tadni, az iigyfelek beadvanyait
atvenni €s a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nytjtani.

(2) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell l4tni az aldbbi szolgaltatasokat:

a) hazassagkotés

b) névado iinnepség

c) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
d) testileti iilések, kozmeghallgatasok

e) halasztast nem tiir6 kézérdeki feladatok

(3) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0 elGzetes engedélye alapjan torténhet.

XI.
Helyettesités rendje

(1) A jegyzd helyettesitését az aljegyz6, akadalyoztatasuk esetén a — legfeljebb hat hdnap
id6tartamra — feladataikat a koz0s Onkormanyzati hivatal Nagykamarasi székhelyén és a
Dombiratosi kirendeltségen a Nagykamarasi székhelyen dolgozé pénziigyi iigyintézé, mig a
Medgyesbodzasi kirendeltségen, a kirendeltségen dolgoz6 igazgatasi-pénziigyi tigyintézé 1atja el.

(2) Az ligyintézOk a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
XII.
Munkaltatéi jogok

(1) A jegyzd felett a munkaltatéi jogokat Nagykamaras, Medgyesbodzds, Dombiratos,
8
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polgérmesterei  gyakoroljak. A  kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések
polgarmestereinek lakossdgszamaranyos, tOobbségi dontése sziikséges. Eltér6 megallapodas
hianyéaban az egyéb munkaltatdi jogokat a k6z0s 6nkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés
polgarmestere gyakorolja. Tobbségi a dontés akkor, ha — a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozé
teleptilések Osszlakossagat 100 %-ban tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemi
szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Gsszesitve meghaladja az 50

%-ot.
(2) Az aljegyz6 folott az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

(3) A ko6z6s onkorméanyzati hivatal koztisztvisel6i, munkavallaldi felett a munkaltatd jogkoroket a
jegyz6 gyakorolja.

XTTI.
Belso ellenorzési feladatok ellatasa

(1) A Koz6s Onkorményzati Hivatal belsé ellendrzése a Dél- Békési Kistérség Tobbeéla
Téarsulas keretein belil, a Térsulas altal —megfelelé eljards utjan -kivalasztott, szerzédéses
jogviszonyban all6 bels6 ellendr utjan valdsul meg.

(2) A kapcsolattartasért, €s az ellendrzési terv végrehajtasaért a jegyzé felels.

(3) A belso ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

(4) A belsé ellenérzést a Tarsulds belsé ellenérzésére vonatkozd szabélyzata alapjan kell

megszervezni €s elvégezni.
(5) A belsd ellendr feladatait a 370/2011.(XI1.31.) 21. §-ban meghatarozottak alapjan végzi”

XIV.
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. junius 01. napjan 1ép hatélyba, egyidejiileg

Nagykamaras Kozség Onkormanyzat Képviseld- testiilete altal a 29/2021.(X. 28.) Kt. szamu,
Medgyesbodzéas Kézség Onkormanyzat Képviselé- testiilete altal a = 43/2021.(X.27.) Kt. szamu,
Dombiratos Ko6zség Onkormanyzat Képviseld- testiilete altal a 23/2021.(X.25.) Kt. szamu.
hatarozatokkal jova hagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Nagykamards, 2023. méjus 9.

Varga Gébor
polgarmester

Pelle Istvan
polgarmester

Fehérné Andorka Ildiko
polgarmester
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1. szamu melléklet
A kéz6s dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése
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2. szamu melléklet
Ko6z6s hivatal munkakorei, feladatkorei

I. Altalinos jegyz6i feladatok
1) Az 6nkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
2) Képviseld-testiileti el6terjesztések elkészitése
3) Rendeletalkotas, feliilvizsgalat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése, elékészitése
4) KépviselS-testilleti hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartisa, a rendeletek egységes

szerkezetbe foglalasa.
5) Torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatési feladatok, hatésagi hataskorok

ellatasanak biztositasa

6) Gondoskodik a személyes adatok védelmérél, a kozérdekii adatok biztositasarol

7) Kbézos Onkormanyzati Hivatal munkéjanak megszervezése, irdnyitasa

8) Kiadmanyozas rendjének szabalyozisa

9) Koztisztviselok és intézményvezeté személyi anyagénak kezelése, kozszolgalati nyilvantartas
vezetése, szabadsdg-nyilvantartds vezetése hivatali dolgozok és intézmény vezetd
vonatkozasaban, koztisztvisel6i jogviszony létesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos iratkezelés,
nyilvéantartas

10) Koltségvetési koncepcid, éves koltségvetés, koltségvetés modositds, féléves és éves
koltségvetési beszamolo testiileti eldterjesztésének elkészitése

11) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellatasa szabélyzat szerint.

12) Gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendérzési feladatok ellatasa

13) Allashelyek palyaztatési eljarasanak lebonyolitisa

14) Intézmények alapit6 okiratainak kezelése

15) Kézremiik6dés az Onkormanyzati rendezvények elékészitésében, szervezésében és

lebonyolitdsaban
16) Onkormanyzati vagyon hasznositdshoz kapcsolodoé testiileti dontések elkészitése

II. Képvisel6-testiilet és bizottsagok miikddéséhez kapcsolédo jegyzéi feladatok:

1) AKépviselo-testiilet és a bizottsdgok munkajanak elékészitése.

2) A KépviselS-testiileti iilések meghivojanak Osszedllitisa a munkaterv, testiileti, bizottsagi

hatéarozatok és egyéb el6terjesztések és inditvanyok alapjan.

3) Aziilések meghivoinak elkészitése, testiiletei anyagok sokszorositasa és kikiildése.

4) Aziilések technikai feltételeinek biztositasa.

5) Aziiléseken jegyz6konyv vezetése, hiteles jegyz6konyv- és hatarozat-kivonatok elkészitése
6) Képviselo-testiileti, illetve bizottsagi iilést kveté 15 napon beliil a jegyz6konyvek Békés

Megyei Kormanyhivatalhoz térténd tovabbitasa.
7) Onkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdet tablan torténd kifiiggesztéssel.
8) Képviselok részére egyéb adminisztracids feladatok ellatasa.

III. Igazgatasi feladatok
1) Beérkez0 posta atvétele, szignaldsra valo el6készitése, kikiildendé napi postarél postakényv

vezetése.
2) Szignalt tgyiratok iratkezelési szabélyzat és helyi irattari terv alapjan torténd iktatdsa, az

iktatott iratok ligyintéz6k részére torténd atadasa.
3) Ugyiratok kezelésének, irattdarozasénak és selejtezésének elvégzése.

4) Egyiittmiikdés a Levéltarral.
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5) A Helyi Védelmi Bizottsag (HVB) mikodésének el6segitése a torvényi eléirdsok és a HVB
SZMSZ szerint, adminisztrativ {igyeinek napi kezelése, a tervezési feladatok koordinalasa és
végrehajtasa

6) Uzletek bejelentésével és miikodési engedélyének kiaddsaval, mddositasaval is visszavonasaval
kapcsolatos feladatok ellatéasa.

7) Maganszéllashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

8) Birtokvédelmi eljérés lefolytatésa

10) Hagyatéki ligyek intézése

11) Talélt targyak nyilvantartdsa

12) Hato6séagi bizonyitvany kiallitasa

13) Méhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa

14) Vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa

15) Parlagfii elleni védekezés

16) A kozteriiletek rendjének, tisztasganak és hasznalatara vonatkozé énkormanyzati rendelet
betartasanak folyamatos és tervszerii ellen6rzése.

17)A jogellenes éllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljards mas szerv
(hatoséag) hataskorébe tartozik

18) Kbzremiikodés a kozrend, a kozbiztonsdg védelmében a kozbiztonsdg javitasa és a
blinmegel6zés érdekében kapcsolattartas a polgarérséggel, Mezdkovacshazi
Rendérkapitanysaggal.

19) Kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében

20) Kozremiikodés az allategészségiigyi €s ebrendészeti feladatok ellatisaban, (eb nyilvantartas és
eb oltas megszervezése)

21)Intézmények munkavédelmi, tizvédelmi, érintésvédelmi, villimvédelmi és kdzegészségiigyi
feltételeinek biztositasaban val6 kdzremiikddés.

IV. Szocialpolitikai feladatok
1) A Szociélis torvényben és a helyi rendeletben meghatdrozott pénzbeli és természetbeni

tamogatasokra iranyul6é kérelmek dontésre vald el6készitése, polgérmesteri, illetve bizottsagi
hatérozatok végrehajtasa,

2) A szocialis toérvény alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozo ellatasok tekintetében déntéshozatal,
annak végrehajtasa, felulvizsgalata, rogzitése az adatbézisban,

3) Ajogszabalyban el6irt nyilvantartdsok vezetése, adatszolgaltatas.

V. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisaval, valasztasokkal kapcsolatos
feladatok

A lakcim bejelentkezéssel kapcsolatos jegyz6i hatéskorbe tartozo6 feladatok végrehajtasa,
Kozremikodés a valasztassal, népszavazissal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok

ellatasaban

VI. Anyakényvvezetéi feladatok

1) Alla:mpolgarsag1 ¢és anyakonyvi igazgatési feladatok ellatasa.

2) Ellatja az anyakonyv vezetési feladatokat, ennek sordn anyakdnyvezi a szuletest a haldlesetet, a
hazassagkaotést.

3) Az anyakényvi eljarasrél sz6l6  torvény és végrehajtasi rendeletei értelmében ellatja az
Elektronikus Anyakényvi rendszer jogszabdlyban rogzitett feladatait, vezeti a sziiletési,
hazassagkotési és halalozasi anyakonyveket, teljesiti a torvényben eldirt bejegyzéseket.

4) Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névado) megel6zd eljards lefolytatdsa és annak
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tnnepélyes lebonyolitasa. E feladatokat a megallapitott hivatali munkaidén tdl is koteles ellatni.

5) Kozremiikodés felmentés megadasaban a hazassagkotést megeléz6 kotelezd varakozasi id6
aldl.

6) Anyakonyvi kivonat és masolat, adatszolgaltatas kiadasa.

7) Kilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeirél az érintett allampolgarsaga szerint illetékes
idegen 4llam magyarorszagi kiilképviseleti hatosdgénak értesitése.

8) Magyar allampolgéarok kiilfoldi anyakényvi eseményei hazai anyakdnyvezésének el6készitése
(jegyzOkonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt térténé felterjesztése)

9) Hazassagi névvéltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzékonyv, anyakonyvi kivonat kiadas,
adatszolgéaltatas) ellatasa.

10)Sziiletési csaladi és/ vagy uténév megvaltoztatasdval kapcsolatos el6készité (kérelem
nyomtatvany kidltése és tovabbitasa az illetékes minisztériumhoz) eljaras.

1T)Kiskoruak csaladi jogalldsanak rendezése teljes hatalyu apai elismerd jognyilatkozattal

12) Allampolgérsag megszerzésére iranyulo kérelmek el6készitése és tovabbitdsa az illetékes
minisztériumhoz

13) Az allampolgérsagi eskii el6készitése, lebonyolitasa és az elirt adatszolgaltatas teljesitése.

14) Teljes hataly apai elismer6 nyilatkozat felvétele.

VII. Pénziigyi -gazdalkodasi feladatok

1) A hivatal latja el az énkormanyzatok, 6nkormanyzat intézménye, nemzetiségi 6nkorményzat
tekintetében a tervezéssel, az el6iranyzat-felhasznalassal, elSiranyzat modositassal, a
pénzkezeléssel, szamvitellel, analitikus nyilvantartdsok vezetésével, beszamolassal,
miikddtetéssel, vagyon-nyilvantartassal és a helyi addztatassal kapcsolatos feladatokat.

2) Koltségvetési koncepcid elékészitése, koltségvetési javaslat dsszeallitsa.

3) A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elGkészitése az 6nkormanyzati intézmény
vezetdjével

4) Koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolodd egyéb helyi Onkorményzati rendeletek
elokészitése.

5) Az elfogadott koltségvetésrdl informacioszolgéltatas a kozponti kbltségvetés részére.

6) Az 6nkormadnyzat kdltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositésa.

7) Gazdalkodasra vonatkozd tajékoztatok elkészitése, id6szaki beszamoldk készitése az
onkormanyzat gazdalkodasarol.

8) Az éves zarszémadas, ennek keretében az allami timogatasok elszamolasanak elkészitése.

9) Az dllamhaztartds igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves, éves koltségvetési
jelentés és mérlegjelentés, beszamold készitése.

10) Ellatja az ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel, teljesités igazoldssal kapcsolatos
feladatokat.

11) Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése.

12) Szamviteli nyilvantartdsok vezetése.

13) Ellatja a pénzeszk6zok kezelésével kapcsolatos feladatokat ( bank, pénztar) .

14) Elvégzi a koltségvetési bevételekhez kapcsolédd szamlazasi tevékenységet, és az ehhez
kapcsol6dd nyilvantartasok vezetését. A kintlévOségek behajtasara megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

15) Kotelezé statisztikai adatszolgéltatasok biztositdsa, afa-bevalldsok és egyéb bevallasok,
adatszolgaltatdsok elkészitése.

16) Vezeti és nyilvantartja a palyazatokhoz kapcsolédé tamogatasok elkiilonitett szamlait.

17) Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo tdmogatas havi igénylése, elszamolésa.

18) Elkésziti, és aktualizalja a gazdalkodashoz sziikséges szabalyzatokat.

19) Onkormanyzat vagyonanak nyilvéntartasa.
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20) Elvégzi a leltarozasi szabalyzat szerint a hivatal, az 6nkormanyzatok és intézménye eszkoz,

készlet leltarozasat.

21) Vagyonkataszter €s a targyi eszk6z nyilvantartas adatainak egyeztetése.
22) Bérlet utjan hasznositott Onkormanyzati lakdsok, nem lakds céljara szolgalé helyiségek

nyilvantartasa.

23)Bérleti, és egyéb szerzodések hatalyanak figyelemmel kisérése, szerzddés elékészitése,

modositasa.

VIII. Munkaiigyi feladatok
-1) A Hivatal, az 6nkormanyzatok, és intézménye kiadasai korében felmeriilé megbizasi dijak,

2)

3)

IX.

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9

tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése, és felterjesztése.
Hivatal ¢és intézményi dolgozok, valamint kozfoglalkoztatottak kinevezési, 4atsorolasi,

jogviszony modositasi és megsziinési iratanak elkészitése a KIRA programban, és azok

felterjesztése.
Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a Magyar Allamkincstér felé.

Adadiigyi feladatok

Biztositja a helyi és kézponti adojogszabalyok érvényesitését.

Helyi adorendeletek el6készitése, végrehajtasa,

A helyi adokkal, a gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal és az addék modjara behajtandod
koztartozasokkal kapcsolatos 1. foku adohatosagi feladatok ellatasa (adokivetés, adébevallasok
ellendrzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa)

Adok nyilvantartasa, adobevételek konyvelése.

Adéellendrzések végzése.

Adétartozasok, és a kdzadok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos
tigyek intézése.

Ado- és értékbizonyitvany, addigazolds, valamint perkoltségmentességhez sziikséges igazolas

kiadéasa.
Statisztikai adatszolgéltatasok teljesitése.
Onkormanyzati kezelésben 1év6 koztemet6 esetében sirhelynyilvantartas.
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) 3. szamu melléklet
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységét meghatarozé jogszabalyok
jegyzéke

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 2011. évi. CLXXXIX. torvény
A valasztdsi eljardsrol szolo 2013. évi XXXVI. torvény

2010. évi L. térvény a helyi onkormanyzati képviselSk és polgarmesterek vilasztdsdrol
2003. évi CXIII. térvény az Eurdpai Parlament tagjainak valasztdsdarol

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény.

Az adozds rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. tv.

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. tv.

A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény

A Magyar Koztdrsasdg koltségvetésérdl szol6 mindenkori hatdlyos torvények
Az dllamhaztartdsrol szol6 2011. évi CXCV térvény

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl sz616 1993. évi 1. tv.

A kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka Torvénykonyveérdl szélé 2012. évi 1. torvény

A temetikrdl és a temetkezésrdl sz6l6 1999. évi XLIII tv.

A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabdlyokrdl sz6l6 1993. évi
LXXVIII. tv.

A gyermekek védelmérél és gydamiigyi igazgatdsrol szol6 1997. évi XXXI. torvény
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