Kunigotai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje
5746 Kunagota, Rakéezi u.9.

9 ELOTERJESZTES

Nagykamards, Dombirates, Medgyesbodzdas Kozség Onkorméanyzat Képviselé-
testiileteinek

Targy: Beszamol6 a Nagykamarasi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajarél
Tisztelt Képviselé-testiiletek!

A Kozos Hivatal 1étrehozasa

A Magyarorszdg helyi Onkormaényzatairl szolé 2011. évi CLXXXIX. Torvény
(tovabbiakban: Motv.) 84. §-a szerint a helyi onkormanyzat képvisel6-testillete az
onkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozé iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt, vagy koz6s 6nkormaényzati hivatalt hoz 1étre.

A Kozos Hivatal rendkiviil sokréti, komplex munkat végzett. A hivatal miikddését a
kozponti és helyi jogszabalyok, a testileti dontések, szabélyzatok hatéroztak meg. Legfobb
tevékenysége az Onkorményzat mikodéséhez, az onkormanyzat feladat- és hatdskorebe
tartozé tigyek déntésre valé el6készitéséhez és végrehajtidsahoz kapcsolodott. E kdrben
elsésorban a Képviseld-testiilet, bizottsdgok miikodéséhez kapcsolodé feladatokat végzett,
segitette az onkormanyzati képvisel6k munkajat, végrehajtotta az dnkormanyzati dontéseket.
Ezzel egyidejlileg a hivatal feladatai k6z6tt jelentek meg a hatosagi feladatok és hataskordk,
melyek ellatdsa soran Onkorményzati és é&llamigazgatasi hatdsagi iigyeket készitett el
dontésre, illetve kozremikodott azok végrehajtasaban.

Az Métv. 81. § (3) bekezdés f.) pontja alapjan a jegyz6 beszadmol a Képviselo-testiiletnek a
hivatal munk4jérol.

A fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve keriil el6terjesztésre a Nagykamarasi K6z0s
Onkormaényzati Hivatal 2024. évi munka4jardl sz616 beszdmolo.

A 2024.jtnius 09-i énkorményzati valasztisokat kovetben az Motv. 85.§ (3) bekezdése
alapjan a Kozos onkorményzati hivatal létrehozdsar6l vagy megsziintetésérél az érintett
telepiilési 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei az altaldnos 6nkorményzati valasztasok napjat
kovetd hatvan napon beliil kozigazgatasi szerzédésben allapodnak meg. A megéllapodas az
altalanos onkormanyzati valasztasokat kovetd év janudr 1-jén 1ép hatalyba.

Medgyesbodzas onkormanyzata jelezte a kozés hivatalbol vald kilépésének szandékat,
Dombiratos telepiiléssel nem tértént megegyezés, igy 2025. janudr 01.-t61 Nagykamaras
telepiilés Kunagotai Kozos Onkorményzati Hivatalhoz, Dombiratos telepiilés a
Battonyai Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz, Medgyesbodzas telepiilés pedig a
Kaszaperi Kozés Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott, a 2013. januir 01-t6l
létrehozott Nagykamarisi Kozos Onkormanyzati Hivatal megsziint.



A k6z6s dnkormanyzati hivatal létrehoz4satél fogva mindhdrom énkorményzat célja a korrekt
egyiittmiikdés, elszamolds volt, tiszteletben tartva egymas érdekét és szuverenitasat.

Téjékoztatasul a harom telepiilés 4llandé lakossag szdmanak alakuldsa 2024. janudr 01.-én
(KEKK KH adat alapjan):

Nagykamaras
Ev 0-18 éves 19-60 éves 61-100 éves cacfi | né dsszesen
ferfi | nd férfi | nd férfi | no

2023. 1102 |95 336|305 |135 |211 |573 |611 |1184

Dombiratos
Ev 0-18 éves 19-60 éves 61-100 éves ferfl | né 0sszesen
ferfi | no férfi | n6 férfi | nd

2023. | 26 37 159 | 137 |65 96 250 | 270 | 520

Medgyesbodzas
Ev 0-18 éves 19-60 éves 61-100 éves f&rfi | o 0sszesen
férfi | né férfi | no férfi | no

2023. | 97 82 270 | 208 [115 | 141 |482 431 | 913

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa
A koz0s dnkormanyzati hivatal személyi Gsszetétele: 14 6

Nagykamards tekintetében 6 koztisztviseld, ebbél 1 16 jegyz6
Medgyesbodzas tekintetében 5 £6 koztisztviseld, ebbdl 1 £6 aljegyz6
Dombiratos tekintetében 3 {6 koztisztviseld.

Az elfogadott kozos hivatal alapité okirata értelmében a hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozo
foglalkoztatasi jogviszony: kozszolgélati jogviszony (koztisztvisel6k), munkaviszony (egy€b
foglalkoztatottak) vagy megbizasi jogviszony.

Mar 2018-t61 megkezdédtek a koztisztviseldi é4llomédnyban a személyi valtozasok ,
felmondas, nyugdijazas, sziilési szabadsdg miatt, mindhérom telepiilésen a meghatarozottnal
kevesebb f6 latta el a feladatokat. 2019. szeptemberétél a hivatal aljegyzé nélkill miikodott, a
jegyz0 latta el a feladatokat a harom teleptilésen.

Az éllashelyek tobb alkalommal meghirdetésre keriiltek, de sajnos a kozigazgatds ma mar
nem vonzo pélya.
Mindhérom telepiilés 1étszamhidnnyal kiizdott, de egész évben biztositott volt az ligyintézes.

A székhely és a tarstelepiilések munkatarsai koz6tt szoros volt a kapcsolat, egymas munkajat
segitették. Minden dolgozé kapcsolt munkakdrben, tobb munka- és feladatkort latott el.

A ko6z6s hivatal valamennyi koztisztviseléje rendelkezett az el6irt kozigazgatasi alap- vagy
szakvizsgaval.

A folyamatos jogszabalyvaltozdsok megkivanjdk a rendszeres képzést, Onképzést. A
koztisztviselok képzésére a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérél szolo 273/2012.
(IX.28.) Korm. rendelet alapjan kerill sor. A tovibbképzési kotelezettséget a Nemzeti
Ko6zszolgalati Egyetem Tovabbképzési és Vizsgaportaljan keresztiil kell teljesiteni a megadott



idépontban. A képzésekre, értekezletekre, eldadasokra biztositott volt az érintett tigyintézok
részvétele, melyet szervezetten és 6sszehangoltan probaltak szervezni.

A kozds onkorményzati hivatal létrehozésara elfogadott hiromoldali megallapodas a
kovetkezot tartalmazza: A kozds dnkorményzati hivatal ingatlan vagyonnal nem rendelkezik.
A kozds onkorményzati hivatal székhelyén 1év$ ingatlan és ingé vagyon Nagykamards
Ko6zség Onkormanyzata tulajdona, a kozos hivatal kirendeltségein 1év6 ingatlan és ingd
vagyon a kirendeltségeknek helyet adoé Onkormanyzatok tulajdonat keépezi, azaz
Medgyesbodzas Kozség Onkormanyzata és Dombiratos K6zség Onkorményzata tulajdona.
Mindez azt jelenti, hogy a hivatal 4ltal hasznalt ingatlan és ingdsagok tovabbra is az adott
énkormanyzatok tulajdonét képezik, igy a hivatal altal hasznalt helyiségek, gépek, eszkozok
fenntartdsa, karbantartisa, pétlisa is az adott dnkorményzat feladata és kotelezettsége.
Kivételt képez a ,,Nagykamaras Kozség Onkormanyzata ASP kozponthoz valé csatlakozasa”
cimmel benyujtott projekt keretében beszerzett szamitastechnikai eszkdzok melyek
tulajdonosa a székhely telepiilés 6nkormanyzata. A k6zos hivatal koltségvetése elsésorban a
foglalkoztatott dolgozék bérét, jarulékait és juttatdsait, tovabba a dologi koltségeket
tartalmazza, ebb&l keriil finanszirozasra a kiilénféle programok nyomon kovetési és
eléfizetési dijai, tovdbbd az anyakonyvezéshez sziikséges kellékek, okiratok.

A hivatal 6nkorményzati dontések el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
munkaja

A hivatal mindhdrom telepiilésen probalta ellatni a képviselo-testiiletek, bizottsagok és
Nagykamardson a nemzetiségi Onkormanyzat dontéseinek eldkészitésével €s azok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A ko6zos hivatal miikddése a teleptilések,
onkormanyzatok 6nallésagat nem érintette tovébbra sem, a testiiletek milkddését annyiban
befolyasolta, hogy az egyiittmiikodésbél adodoan legalabb évi egy alkalommal egyiittes
iiléseken targyaltak kozods napirendeket, a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden. A testiileti
iilésekrsl a képviselok tilnyomérészt a szervezeti és miikodési szabélyzataikban
meghatarozottak szerint kaptdk meg a meghivot, a targyalt napirendek irasos elterjesztését.
A képvisel6-testiiletek elvardsaihoz igazoddo és a jogszabalyokban meghatirozott
eloterjesztések keriiltek elkészitésre tobbek kozott a koltségvetésrol, zarszdmadasrol, a hivatal
munk4jérol, a szocilis feladatokrél stb. Minden testiileti iilésen a jogszabalyoknak eleget téve
részt vett a jegyzo.

A Kképvisel6-testiiletek iiléseinek jellemzd adatai:

Ulések/dontések
Nagykamaris | Dombiratos | Medgyesbodzas

Testiileti iilések 16 7 17
szama

Hozott hatarozatok 158 86 165
szama

Megalkotott 10 9 12
rendeletek szdma

A képviselé-testiiletek bizottsagai, iilések jellemzé adatai:

i Nagykamarés | Nagykamaras Dombiratos | Medgyesbodzas
Ulések/ Ugyrendi és Ugyrendi Ugyrendi | Ugyrendi Bizottsag




dontések Pénziigyi Bizottsag Bizottsag

Bizottsag
ilések 3 2 1 8
szama
hatarozatok 5 5 - 22
szama

Nagykamarason a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete és a telepiilésen megalakult
nemzetiségi Onkormanyzat k6zG6tti megallapodas alapjan, a hivatal latta el a nemzetiségi
onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatokat, tobbet kozott az iilésekre torténd
elbterjesztések és a jegyzOkonyvek elkészitését. Az egyiittmiikodési megéallapodds minden
évben feliilvizsgalatra, szilkség esetén moddositasra keriilt. 2024-ben nemzetiségi valasztas
nem keriilt kifrésra, igy a Nagykamards Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2024.szeptember
30. napjaval megsziint.

A nemzetiségi Snkormanyzatok tevékenységével kapcsolatos feladatellatas jellemzé adatai:

} Nagykamaras Roma
Ulesek/dontések Nemzetiségi Onkormanyzat
Testiileti iilések szama 2

Hozott hatdrozatok szama 5

A képviseld-testiileti iilések, bizottsagi iilések és a nemzetiségi Onkormanyzatok iiléseirdl
késziilt jegyz6konyvek a Kormanyhivatal részére torténd bekiildési hatarideje 15 nap, amely
nehezen tarthatd, eléfordult hataridé tullépés. Az tilések jegyz6konyvei és dontései a TFIK
(Torvényességi feliigyelet irasbeli kapcsolattartas) rendszerben  eldterjesztésekkel egytitt,
maér kizardlag elektronikusan keriilnek felt6ltésre. Az dnkorményzati rendeletek feltdltése és
publikdlasa az NJT (nemzeti jogszabalytar) rendszerben torténik, eleget téve a jogszabalyi
eléirasnak.

Allamigazgatisi, onkormanyzati iigyek, hatésagi feladatok ellatasa

A Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyz0 feladat-
és hatdskorébe tartozo iligyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2018. januar 01-t8] az ASP szakrendszereinek hasznalataval torténik az iktatés, a gazdalkodas
az ado, a kereskedelemi (iizlet, telephely, piac, szallashely),hagyatéki iigyintézes.

2014. évt8l az anyakonyvezés nem papir alapon, hanem az elektronikus anyakényvi rendszer
(EAK) mikodtetésével torténik, amelynek minden teriiletét folyamatosan fejlesztik, a
jogszabalyok véltoznak. Mindhdrom telepiilésen kapcsolt munkakérben dolgoznak az
anyakonyvvezetdk, igy nehezen kovethetd sok esetben a valtozas, a rendszer hasznalata.

Ugyiratforgalom ,hatésigi munka értékelése

Az iktatott iratok szama a székhelytelepiilésen foszamra 1765 db, f6szam alszdmara 3836 db.
, a Dombiratosi Kirendeltségen az iktatott tigyiratok szama fOszamra 1152 db, f8szam
alszdmadra 2935 db ,a Medgyesbodzasi Kirendeltségen az iktatott tigyiratok szama fOszamra
1529 db, f6szam alszamara 9663 db volt.



Az ilgyiratforgalom meghaladta az el6z8 évek iigyiratforgalmat. A szamszerlisithetd
iigyiratforgalmon til természetesen sokkal t5bb a feladat, hiszen vannak olyan feladatok, ami
az irat szakrendszerben iratforgalommal nem jar.

Az elmiult évek jogszabaly valtozasai kovetkeztében a Hivatalnak béviiltek az elektronikus
tigyintézést érinté feladatai. A maganszemélyek 4ltal iigyfélkapun illetve jogi személyek altal
hivatali kapun keresztiil érkeznek a beadvényok. Az igy érkezett beadvanyokra tortént
intézkedéseket iigyfélkapun, hivatali kapun keresztiil kell tovébbitani. Jogi személyek
esetében kotelezd az elektronikusan torténékapcsolattartds, maganszemélyek esetében még
elsdsorban papir alapon térténik a levelezés, mert csak azon esetekben kell elektronikusan
kiildeni a leveleket, aki ligyfélkapun keresztiil kezdeményezte ligyének intézését. Ezen kiviil
naponta érkeznek e-mailen megkeresések , meghivok, adatkérések, melyek egy részére a
gyorsabb iigyintézés érdekében e-mail-valaszolunk , de még mindig nagyobb szézalékban
kell dolgozunk papiralapu forméaban, mert az elektronikusan érkezett beadvanyokat tovabbra
is ki kell nyomtatni és iktatni kell.

Az allamigazgatasi hatosagi ligyek cimzettje a jegyz6, mig az 6nkormanyzati hat6sagi tigyek
tekintetében a képviselo-testiilet, illetve a polgarmester.

Mindhdrom &nkorméanyzat képviseld-testilete néhany Onkormanyzati hataskort a
polgarmesterre ruhézta 4t (pl: rendkiviili telepiilési timogatas, lakhatdsi timogatas, ujsziilottek
tamogatasa, temetési segély, beiskolazési, ballagasi, 6voda-iskolakezdési timogatas stb).
Nagyobb iigyszdmban el6forduld iigyek a kovetkezok:

Szocialis igazgatas,

Addigazgatas,

Gyermekvédelmi igazgatas,

Onkorményzati gazdalkodas (ebb6l a munkaiigyi iratok),

Onkorményzati, igazsagiigyi igazgatds (ebb6l az anyakdnyvi €s lakcim-nyilvantartasi tigyek).

A szocialis ellatasok teriiletén az elmult években véltozdsok voltak, a jegyzOi hataskorbol a
jarasi hivatalokhoz keriilt 4 a munkanélkiilick segélyezésével kapcsolatos hataskér (pl.
foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, rendszeres szocialis segély), az apoldsi dij megallapitas
stb.

Az énkormanyzati segélyezési rendszer jelentdsen atalakult, a telepiilések a helyi viszonyok
ismeretében alkottdk meg a telepiilési tdmogatasrol szold helyi rendeleteiket. A héarom
telepiilés kiilonbozé telepiilési tamogatasi formakat, feltételeket és Osszegeket hatarozott meg.
A sziinidei gyermekétkeztetés biztositdsdban mindharom teleptilés részt vett.

Az 6nkorményzatok évi egy alkalommal szocidlis tiizelére palydzhatnak €s helyi rendeletben
kell szabalyozniuk a jogosultsdgi és eljarasi szabalyokat az ide vonatkoz6 agazati
jogszabalyok figyelembevételével. Mindhdrom telepiilés €élt a lehetéséggel 2024-ben is.

A harom telepiilés esetében az allamigazgatasi hatosagi igyben érdemi hatérozatok (hatosagi
bizonyitvany is) és a végzések a kovetkez6képpen alakultak:

hatdrozat , hatdsagi
agazat biz.,végzes
Adoiigy 350
Szocialis iigy 976
Onkorményzati igazgatas (anyakdnyv, lakcim stb) 94
, ipar ,kereskedelem, stb.
Gyermekvédelmi {igyek 242
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e

Allamigazgatasi hatarozat ellen a beszamoldsi id6szakban a jogorvoslati eljardas egvik
telepiilésen sem fordult eld.

Osszefoglalé

Az elmult év is feszitett munkatempdt kévetelt a koztisztviseloktél. A székhelyen és a
kirendeltségeken is igyekeztek tartani az ligyintézés szinvonalat a jelentGse: megndvekedett
teladatok ellenére.  Ugy gondolom, a hivatalban dolgozok a munkdjukert. kilartasukért. a
telepiilések lakosai, az tigyfelek és a képviselo-testilletek részerdl is meghecsiilést
érdemelnek.

A kozigazgatasban dolgozék munkavégzését nehezitette, hogy folyamatosan valtozo jogi
kérnyezetben kellett cljarni, az eljarasi hatdridoket betartva teljesiteri. A vilasztasra valo
elékésziiletek és annak lebonyolitdsa , illetve év végén a Kozos Hivatal megsziintetésének
el8készitése is sok plusz feladatot rétt a dolgozdkra.

K&szondm a polgarmestereknek, a képviselé-testiileteknek, hogy ddnieseikkei elosegitettél a
telepiilések kozotti egyiittmiikddést, biztositottak a Hivatal 2024. évi mitkddését.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiileteket, hogy a Nagykamardsi Ko70s Umkormanyzad Hivatal
2024. évi munkajarol szolé beszamolot sziveskedjenek elfogadni.

Hatdrozati javaslat:

Nagykamards / Dombiratos / Medgyesbodzds Kozség Onkormanvzztanak  Képvisels-
testilete a Nagykamarasi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2024.¢vi munkdjarol  szold
beszamolot elfogadja.

Felelds: Szilagyi Eva jegyz6

Hatéridé: Ertelem szerint

Nagykamaras. 2025.méjus 20. GO
Szilagyi Eva jegyzd megbizasabol 4 /
dr. Diasz imyéné dr.
kirendeltségyezetd

A Beszamolot

Nagykamaras Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a ....../...... (covrvnnes ) KT.
hatarozataval,

Medgyesbodzis Kozség Onkorményzatinak Keépviselé-testiletea ... -.... . L) KT
hatarozataval,

Dombiratos Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testillete a ......0...... (eveeiennn ) KT.
hatarozatéval,

elfogadta.
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